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BANG MO TA CONG VIEC

Thong tin chung

Phong ban Phong Kinh doanh va Quan li du 4n
Vi tri K¥ su quan 1i du an
Lién h¢ \ng tuyén - Hotline/Zalo: 093 6906660

- Email: info@vhe.com.vn

- Fanpage: Viet Han Engineering

Pia diém lam viéc | Thanh phd Hai Phong, Viét Nam

Yéu cau cong viéc

- Sinh vién céc truong DH, CD chuyén nganh k§ thuat, co khi (chap nhan sinh vién méi ra

truong va sinh vién da tirng thyc tap tai VHE la mot loi thé)

- Cé tinh than cau tién, ham hoc hoi va cé dinh hudng lam viéc gan bo 1au dai.

M0 ta chi tiét cong vi€c

- Nghién ctru hop dong, pham vi cong viéc, thong s6 k¥ thuat, ban vé va cdc tai liéu khac.

- Phan loai, sip xép dit liéu dy 4n.

- Chuén bi thong tin du an, so dd tb chirc thuc hién du 4n, ké hoach téng thé.

- Kiém sodt tai liéu du an, trién khai cong viéc tdi cac bd phén phong ban.

- Theo doi va gidm sat qud trinh trién Khai céc hoat dong thuc hién mua bén vat tu, chuén bi tai
lidu, qua trinh ché tao, bdo céo tién d6 sx hang tuan/thang.

- Pau mdi két nbi, trao d6i va xir Iy cdc van dé trong qué trinh san xudt véi khach hang, cdc
phong ban (xir Iy van dé phat sinh; 1am rd,dé xuét; tiép nhan khiéu nai ctia khach hang/phong
ban).

- Phdi hop vdi cic bd phan phong ban kiém sodt chi phi du 4n va chuén bi cdc hd so dong du
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an.
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Chinh sach dai ng¢ cua cong ty

- Thu nhdp: Luong cling (thoa thuan) + Phu cép (Théa thuan theo nang luc va trinh d6 Gng
vién) + Thuong theo du an, thudéng dinh ky (Cac ngay 18, T ét), thuong dac biét.

- Tréa luong dung han, review luong hang nam.

- Xe dua don hang ngay.

- HO tro bita trua, bita phuy, bita tdi.

- HO tro nha tro cho nguoi ¢ xa

- Doéng bao hiém theo quy dinh ctia Phép luat ngay khi ky hop déng chinh thirc: gom BHYT,
BHXH, Bao hiém 24h.

- Tham gia cic su kién ndi bd do Cong ty t6 chirc: Du lich thudng nién, Kham stc khoe
chuyén siu, Sinh nhat, Vitamin Day,...

- Ché @6 nghi phép nam, nghi dic biét, tham hoi 6m dau.

- Puogc huéng din, dao tao ning cao kién thirc chuyén mon va ky ning xir Iy cong viéc.

- Moi trudng 1am viée chuyén nghiép véi 100% khach hang quéc té.




